BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PHXD MIEN TAY Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:.... /OP-DHXDMT Vinh Long, ngay 26 thang 02 nam 2014
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh “Quy dinh t6 chirc 16p va cong tic gido vién chit nhiém
hé dao tao chinh quy theo hé thong tin chi”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC XAY DUNG MIEN TAY

Cian ct Quyét dinh s6 1528/QD-TTg ngay 06 thang 9 nim 2011 cua cua thi
tuéng Chinh Phu vé viéc thanh lap trudong PHXD Mién Tay; Cin ct quy dinh chuc
nang, nhi¢m vu va quyén han cia Hi¢u trudong;

Cin cit Quyét dinh s6 02/QD - PHXDMT ngay 03/01/2012 vé viéc ban hanh
Quy ché t6 chirc va hoat dong Truong Pai hoc Xay dung Mién Tay;

Can ctt “Quy ché Hoc sinh, sinh vién cac trudng dai hoc, cao ding va trung cip
chuyén nghiép hé chinh quy ” ban hanh theo quyét dinh s6 42/2007/QD-BGDDT ngay
13/8/2007 ctiia B truong Bo Giao duc va Pao tao;

Can ctr “Quy ché dao tao dai hoc, cao déng hé chinh quy theo hé théng tin chi”
ban hanh theo quyét dinh sé 43/2007/QD BGD-DT ngay 15/8/2007 cua Bo truong Bo
Giao duc va bPao tao;

Can ctt “Quy ché dao tao dai hoc, cao ding hé chinh quy theo hé théng tin chi”
ban hanh theo quyét dinh s6 96/QD-DHXDMT ngay 16/08/2012 cua Hiéu truong
Truong DPHXDMT,

Theo dé nghi ctua Trudng phong: Cong tac Hoc sinh, sinh vién.

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé t6 chuc 16p va cong
tac gido vién ghﬁ nhiém h¢ dao tao chinh quy theo hé thong tin chi tai Truong Pai hoc
Xay dung Mién Tay

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh vé cong tac
gido vién chu nhiém trudc day cua truong trai voi quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 3: Cac 6ng Truong phong Hanh chinh -Tai vy, Cong tac Hoc sinh, sinh
vién, Pao tao, Truong cac don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- BGH (chi dao) ; Paky)
- Cac don vi (thyc hién);
- Luu: HSSV, TC- HC.

TS. LE NGQC CAN



BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PHXD MIEN TAY Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:.... /QD-DHXDMT Vinh Long, ngay 26 thang 02 ndm 2014
QUY PINH

V& to chirc 16/ va cong tic gido vién chit nhiém hé dao tao chinh quy theo
hé théng tin chi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: ... /OP-HSSV, ngay .... thang .... nam 2014
ciia Hiéu truong Truong Dai hoc Xay dung Mién Tay)

1. Pham vi diéu chinh va di twong 4p dung

1.1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh vé t chuc, hoat dong cua 16p sinh vién, 16p hoc phan,
tiéu chuén, nhiém vy, quyén loi, trach nhiém va quyén han cda gido vién chi nhiém
(GVCN) hé dao tao chinh quy theo hé thong tin chi ciia Trudng Pai hoc Xay dung
Mién Tay.

1.2. Pbi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung ddi v6i hé dao tao dai hoc chinh quy bét dau tir nim
2014 Trudng Pai hoc Xay dung Mién Tay.

2. T6 chirc 16p sinh vién, 16p hoc phén

2.1. Lép sinh vién

- L6p sinh vién duoc t6 chic theo khoa, khoa va chuyén nganh dao tao. Mdi
chuyén nganh cta mot khoa dio tao duge bién ché thanh mot 16p va dugc duy tri trong
ca khoa dao tao.

- Mdi 16p sinh vién c6 mot tén riéng, c6 to chic can bd 16p, Poan va Hoi sinh
vién. Phong Cong tac Hoc sinh, sinh vién (CT- HSSV) chiu trach nhiém dé xuét viée
bién ché, quy dinh tén 16p va lap danh sach trich ngang ctia cac 16p sinh vién.

- Ban can su 16p sinh vién gom 16p trudng va cac 16p pho, do tap thé 16p bau

vao dau nim hoc va do Hiéu truéng ky quyét dinh cong nhan. Riéng dbi v6i nam thir



nhat, Ban can sy 16p do Truéng phong CT-HSSV chi dinh dé trinh Hiéu truéng ky

quyét dinh cong nhan. Nhiém ky Ban can su 16p sinh vién theo nam hoc.
Ban can su 16p sinh vién ¢ nhiém vu:

+ T6 chuc sinh hoat 16p, trién khai thuc hién cac nhiém vu hoc tap, rén luyén va

cac hoat dong khac theo ké hoach cua Phong CT-HSSV va nha truong.

+ Thuc hién céc hoat dong theo chi dao cua gido vién chu nhiém. Bao cdo day
du, chinh xéc tinh hinh hoc tap, rén luyén theo hoc ky, nim hoc va nhirng viéc dot xuat

cho gido vién chu nhiém hoac Truong phong CT-HSSV.

+ Pon dbc va kiém tra cac thanh vién trong 16p chap hanh ndi quy, quy ché vé

hoc tap va rén luyén ctia BO Gido duc va Bao tao, Truong Pai hoc Xay dung Mién Tay.

+ Thay mat I6p lién h¢ vai gido vién chu nhiém va giang vién, phan anh kip thoi
tinh hinh hoc tap cua 16p; dé nghi giai quyét nhitng van dé lién quan dén quyén va
nghia vu cua sinh vién vai giao vién chua nhiém.

+ Phéi hop véi to chie Poan TNCS H6 Chi Minh, Hoi sinh vién trong cac hoat

dong cua 16p, to chire dong vién, giup dd sinh vién c6 hoan canh kho khin trong 16p.

Ban can sy 16p sinh vién duoc wvu tién cong diém rén luyén va cac ché do khac

theo quy dinh.
2.2. Lép hoc phin

- L6p hoc phan 1a 16p cua céac sinh vién cing dang ky mot hoc phan, c6 clng
thoi khoa biéu cta hoc phan trong cting mét hoc ky. Mdi 16p hoc phan cé thoi khoa

biéu riéng, c6 ma so riéng theo quy dinh.

- S6 lugng sinh vién ctia mdi 16p hoc phan cta hoc ky chinh tdi thiéu 13 50 sinh
vién (ca 1y thuyét va thuc hanh). Trudong hop dic biét va duoc Hiéu trudng phé duyét,

16p hoc phan c6 thé it hon 40 sinh vién tiy thudc diéu kién cu thé.

- Phong Pao tao chiu trach nhiém dé xuat viéc bién ché, quy dinh tén lop va lap

danh sach trich ngang cua céc 16p hoc phan.



- Ban can sy 16p hoc phan gom mét 16p trudng va mot 16p pho do phong CT-
HSSV chi dinh. Ban can su 16p hoc phan c6 nhiém vu thay mat 16p lién hé, phan &nh
kip thoi moi van dé cua 16p cho giang vién, ¢d véan hoc tap hoac phong CT-HSSV.

3. Giao vién chu nhiém
3.1. Quy dinh chung

- Gi4o vién chi nhiém la chirc danh duoc dat ra dé phuc vu cong tac quan ly
sinh vién (QLSV) va cb van hoc tdp (CVHT) nham nang cao hiéu qua, chat lugng dao

tao theo hé thong tin chi ca trudng Truong Pai hoc Xay dung Mién Tay.

- Giao vién chu nhiém dugc lua chon tir cac gido vién Phong CTHSSV, co
chuyén nganh pht hop. Gido vién chi nhiém do trudng phong dé xuét va Hiéu trudng

ra quyét dinh cong nhén.

- Cong tdc GVCN duoc tinh theo khoa dao tao cua 16p sinh vién. Trong truong
hop GVCN duoc diéu dong lam cong tac khac hodc c¢6 1y do chinh dang khong thé
tiép tuc dam nhiém thi gido vién phai bao co voi trudng phong CT-HSSV b tri thay
thé GVCN méi song phai thuc hién theo dung quy trinh quy dinh.

3.2. Tiéu chuin ciia GVCN

- Nam viing dudng 16i, cha truong cua Dang, chinh sach, phap luit cua Nha
nuée. Hiéu biét va van dung tdt cac quy ché dao tao va quy ché vé cong tdc HSSV cua
B6 Gido duc va Pao tao, ciia Truong Pai hoc Xay dung Mién Tay. (muc ti€u, chuong
trinh dao tao, cac hinh thic dao tao, cac quy ché, quy trinh ddo tao, cac quy dinh vé

ché do chinh sach va CT- HSSV).

- L& gido vién c6 cung chuyén nganh, am hiéu sau chuyén moén; c¢é kinh

nghiém giang day, QLSV va am hiéu vé chtic naing CVHT
- C6 tinh than trach nhiém cao trong cong tac.

3.3. Nhiém vu ciia GVCN



G140 vién chu nhi€ém la nguoi quan ly toan di€én do1 voi 16p sinh vién dugce giao

cht nhiém. GVCN c6 cac nhiém vy chinh sau day:
1/. Quan Iy sinh vién (QLSV)

- Huéng dan va giup d& sinh vién tim hiéu va thuc hién cic ndi quy, quy ché
cua Bo Gido duc va DPao tao, cua Truong Pai hoc Xay dung Mién Tay, tim hiéu
chuong trinh dao tao ctia nganh ma sinh vién dang hoc, tham gia cac hoat dong ngoai

khoa, giai quyét nhimg vudng méc trong hoc tip va cudc sdng.

- Chi dao Ban can su I6p diéu hanh cac budi sinh hoat 16p, phéi hop vai t6 chic

Poan TNCS Hb Chi Minh, Hai sinh vién trong cac hoat dong cua 1op.

- Nam bt tinh hinh, dién bién tu twong, nguyén vong cua sinh vién; huéng din
sinh vién thyc hién quyén va nghia vu cia sinh vién; truc tiép giai quyét, hoac kip thoi
phan anh véi phong Cong tac HSSV dé giai quyét nhitng vin dé lién quan dén sinh

vién trong l6p.

- Phéi hop véi giang vién 16p hoc phan va cac bo phan chie ning lién quan dé

nam bét va danh gia chinh xac két qua hoc tap, rén luyén caa sinh vién.

- Thiét 1ap méi quan hé than thién, hiéu biét 1an nhau giira c4c sinh vién va giita

sinh vién vai giang vién, can b trong nha truong.
- B&o c4o véi vai phong CTHSSV vé cong tac chi nhiém I6p theo quy dinh.
2/. Cé van hoc tdp (CVHT)

- HS trg sinh vién tim hiéu chuong trinh dao tao, nim rd cc quy dinh dao tao
theo tin chi dic biét 1a quy trinh dang ky mén hoc trén cong thong tin ctia Nha truong

va lap ké hoach hoc tap ca nhan cho ting hoc ky va toan khéa hoc.

- Huéng dan, tu van cho sinh vién xay dung ké hoach hoc tap phii hop véi diéu

kién cua c& nhan va muc tiéu, yéu cau cua mon hoc.

- Hudng dan, tu van cho sinh vién vé phuong phap hoc tap, nghién ctru khoa

hoc va theo doi viéc hoc tap cac hoc phan cua sinh vién.



- Hudng dan sinh vién tiép can cac nguon hoc li¢u, thu vién ...

- Phdi hop c6 hiéu qua véi gido vién hoc phan dé nam bat kip thoi tinh hinh hoc

tap cua sinh vién 16p minh quan ly.
3.4. Quyén lgi va trach nhiém ciia GVCN
1/. Quyén lgi ciia GVCN:
- Puoc huong moi ché d6 theo quy dinh ctia Nha trudng .

- GVCN hoan thanh tt nhiém vu duoc biéu duong, khen thudng theo hoc ky

va nam hoc, xét cac danh hi¢u thi dua theo quy dinh ctia Nha truong
2/. Trach nhiém cua GVCN

- Giao vién cht nhiém chiu trach nhiém toan di¢n trudc phong va nha truong
vé 16p dugc giao chui nhiém theo cdc ndi dung nhiém vy duogc giao. Gido vién chu
nhiém c6 trach nhiém quan 1y cac loai hd so, sb sach cua 16p (Iy lich trich ngang cua
sinh vién, sd theo dbi két qua rén luyén cua sinh vién, ké hoach hoc tap toan khoa, thoi

kho4 biéu cua 16p,...).

- T6 chirc kiém tra va sinh hoat 16p theo dinh ky 01 thang it nhat 01 1an theo

quy dinh.
- Gido vién chi nhiém dinh ky bao cdo véi phong va nha truong vé tinh hinh
sinh vién 16p minh phu trach.chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé danh gia két qua

rén luyén cua sinh vién theo timg hoc ky, nim hoc va toan khoa hoc theo Quy ché

duogc ban hanh.

- Gido vién chu nhiém khong hoan thanh nhiém vu s€ bi phé binh, khién trach

hodc xur 1y ky luat tuy theo mure do.

3.5. Quyén han ciia GVCN



- Puoc quyén giai quyét cho sinh vién nghi hoc mét ngay khi ¢6 1y do chinh
dang. Truong hop sinh vién xin nghi hoc 1ién nhau tir hai ngay trd 1én thi GVCN ky
chuyén Trudng phong xem xét giai quyét theo quy dinh.

- Puoc quyén kiém diém, phé binh trude tap thé 16p va ghi vao hd so ca nhan,

sO danh gia rén luyén hang thang céac sinh vién vi pham nd1 quy hoc tap va rén luyén.

- Puoc quyén tham gia ban bac, thao ludn tai cac phién hop cua cac Hoi déng

Nha truong c6 lién quan dén cac sinh vién 16p minh phuy tréch.
4. Diéu khodn thi hanh

Quy dinh nay duogc 4p dung tir khéa dao tao 2014 va bat dau tir hoc ky 2 cua
nam hoc 2013-2014.

Trong qua trinh thyc hién néu cé cac vudng mac, cac don vi bdo cao Hicu

truéng nha truong xem xét giai quyét.

HIEU TRUONG
(Da ky)
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